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La Coordinacion General de Cooperacion e Internacionalizacion (CGCI), invita a
profesores e investigadores de la Universidad de Guadalajara, que deseen enriquecer su
perfil académico y profesional, a participar en el Programa de Movilidad para
Formacion, Investigacion y Docencia (ProMoFID) 2017.

En este programa, cada Centro Universitario podra postular a tres académicos de
acuerdo a las siguientes:

BASES

1. Se otorgarin apoyos econdmicos a académicos interesados en estrechar y
consolidar vinculos con alguna instituciéon de educaciéon superior u organismo de
reconocido prestigio internacional.

2. Podréa participar el personal académico con antigiiedad de por lo menos un afio
impartiendo cursos en la Universidad de Guadalajara.

3. La accion de cooperacion académica podra llevarse a cabo en las siguientes
modalidades:

o Investigacion conjunta

o Formacion y docencia

o Participacién en simposios, talleres, conferencias, seminarios y
congresos

o Otros medios de actualizacién curricular

4. Los académicos de la Universidad de Guadalajara podran invitar a un profesor
proveniente de una institucion de educacion superior extranjera para realizar una
estancia académica.

5. Que la movilidad académica se realice o se haya realizado entre el 15 de mayo y el 3
de diciembre de 2017.

6. La duracion de la estancia podra ser de 3 a 30 dias para salientes y de 3 a 10 dias

para entrantes.
7. El apoyo econ6mico consistira en un monto de hasta $45,000.00 pesos para cubrir

uno o mas de los siguientes conceptos:

. Transporte aéreo internacional
o Hospedaje y alimentos
o Transporte terrestre (inicamente trenes o autobuses para llegar al destino

final de la movilidad), (ver anexo 1).
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REQUISITOS

1. Ser postulado por el Rector del Centro Universitario.

2. Contratar, antes de realizar la movilidad, un seguro de gastos médicos mayores
internacionales que cubra el periodo de su estancia y que incluya la repatriaciéon de
restos (ver anexo 2).

3. Contar con pasaporte vigente por al menos seis meses después del término de la
estancia (ver anexo 2).

4. No estar participando o haber sido beneficiado en 2017 por el “Programa de

Estancias Académicas” de la Coordinaciéon General Académica.

Dedicarse de tiempo completo a las actividades académicas que se desarrollaran;

La fecha de elaboracion de los formatos de solicitud debera ser al menos de cinco

dias naturales previos a realizar la movilidad.

7. Se dara prioridad a los participantes que no hayan recibido apoyo en el marco del
ProMoFID 2017.

AR

DOCUMENTOS A ENTREGAR

1. Solicitud de apoyo debidamente llenada de acuerdo a la invitacion (ver anexo 2).

2. Solicitud de autorizacién de transporte aéreo de acuerdo a la circular de viaticos

No. 2/2017 (ver anexo 2).

Solicitud de viaticos de acuerdo a la circular No. 2/2017 (ver anexo 2).

4. Invitacion o convocatoria por parte de la institucion receptora haciendo mencion

del periodo de la estancia.

Carta de invitacion al profesor entrante.

Copia del nombramiento académico vigente.

7. Carta de postulacion dirigida al titular de la Coordinacion General de Cooperacién e
Internacionalizacion, firmada por el Rector del Centro Universitario, que incluya
nombre de la estancia, periodo de la movilidad y la ciudad.

8. Copia de pasaporte vigente por al menos seis meses a partir del término de la
estancia (ver anexo2).

9. Programa del evento o programa de actividades a realizar.

10. Copia del seguro internacional de gastos médicos mayores que cubra el periodo de
su estancia, y que incluya la repatriacion de restos (ver anexo 2).

11. Breve descripcién del proyecto, criterios y alcances, o entregar folleto de difusion,
constancia de participacion, lista de asistencia, segun corresponda (ver anexo 2).

@

oo

Lopez Cotilla No. 1043, Col. Centro, C.P. 44100.
Guadalajara, Jalisco, México. Tels. [52] (33) 3630 9890, 3630 9591 y 3615 3528 Fax [52] (33) 3630 9592

www.cgci.udg.mx



=]

(ST

a

UNIVERSIDAD DE GUADALAJARA

VICERRECTORIA EJECUTIVA
COORDINACION GENERAL DE COOPERACION E INTERNACIONALIZACION

PROCEDIMIENTO

La Unidad de Becas e Intercambio Académico debera enviar a la CGCI los expedientes
completos y con la documentacién en original de los académicos seleccionados a mas
tardar el 30 de septiembre de 2017. No habra prorroga ni se recibirdn expedientes
incompletos ni extemporaneos.

Una vez recibidos los expedientes, esta Coordinaciéon notificard a los beneficiados los
montos y conceptos autorizados, asi como el mecanismo de entrega del apoyo y los
lineamientos para su comprobacién. Los beneficiados se comprometeran a presentar su
comprobacion ante esta instancia a méas tardar cinco dias habiles posteriores a la
fecha de terminacion de su estancia, misma que debera integrarse con:

1. Informe final de actividades de acuerdo a la circular de viaticos No. 2/2017,
adjuntando copia de productos obtenidos y constancias de participacion o
terminacion segin sea el caso (ver anexo3).

2. Formato de comprobacion de viaticos de acuerdo a la circular No. 2/2017 (ver
anexo 3).

3. Expediente fisico y electronico de los comprobantes del gasto a nombre de la
Universidad de Guadalajara, en caso de presentar facturas emitidas en México, se
deberan enviar los archivos PDF y XML correspondientes. Cada comprobante
debera ir firmado por el académico beneficiado.

4. Anexar el boleto electrénico y los pases de abordar. La factura del hospedaje debera
especificar el nombre del huésped y los dias de estancia (ver anexo 3).
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ANEXO 1
BASES
Salientes Entrantes
e Podra participar el personal académico e Podran realizar invitaciones a

de tiempo completo o de asignatura con
antigiiedad de por lo menos un afio
impartiendo cursos en la Universidad
de Guadalajara;
Nota: Los postulados deberan presentar su
nombramiento de profesor, no de
administrativo o directivo.

académicos extranjeros: profesores de
tiempo completo o de asignatura con
antigiiedad de por lo menos un afio
impartiendo cursos en la Universidad
de Guadalajara;

Nota: Los postulados deberan presentar su

nombramiento de profesor, no de
administrativo o directivo.

e Que la estancia académica se realice o
se haya realizado entre el 15 de mayo y
el 3 de diciembre de 2017.

e Que la estancia académica se realice o
se haya realizado entre el 15 de mayo y
el 3 de diciembre de 2017.

e No estar participando o haber sido
beneficiado en 2017 por el “Programa
de Estancias Académicas” de la
Coordinacion General Académica.

e No estar participando o haber sido
beneficiado en 2017 por el “Programa
de Estancias Académicas” de la
Coordinacion General Académica.

¢ El monto total del apoyo sera de hasta
$45,000.00 (respetando el tabulador
diario de viaticos) para cubrir uno o
mas de los siguientes conceptos:
Transporte aéreo internacional
Hospedaje y alimentos

Transporte terrestre  (Unicamente
trenes o autobuses para llegar al
destino final de la movilidad)

Nota: el recurso otorgado deberda ser

personal, es decir, no cubre gastos a
terceros.

SN

e El monto total del apoyo sera de hasta
$45,000.00 (respetando el tabulador
diario de viaticos) para cubrir uno o
mas de los siguientes conceptos:

v Transporte aéreo internacional

v' Hospedaje y alimentos

Nota: el recurso otorgado debera ser

personal, es decir, no cubre gastos a
terceros.

e La duracion de la movilidad podra ser
de 3 a 30 dias.

e La duracion de la movilidad podra ser
de 3 a 10 dias.

e Dedicarse de tiempo completo a las
actividades  académicas que se
desarrollaran.

Dedicarse de tiempo completo a las actividades
académicas que se desarrollaran.

e La fecha de elaboracion de los formatos
de solicitud debera ser al menos cinco
dias previos a realizar la movilidad.

La fecha de elaboraciéon de los formatos de
solicitud debera ser al menos cinco dias previos
arealizar la movilidad.

Todo expediente estara sujeto a revision.
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ANEXO 2

Documentos Salientes Entrantes
e Solicitud de apoyo debidamente llenada de acuerdo
ala invitacién. v v

e Solicitud de autorizacién de transporte aéreo de
acuerdo a la circular de viaticos No. 2/2017, v v
firmada y sellada por el Rector del Centro
Universitario.

e Solicitud de viaticos de acuerdo a la circular No.
2/2017, firmada y sellada por el Rector del Centro v v
Universitario..

e (Carta de invitacién o convocatoria por parte de la
institucién receptora haciendo mencidn del periodo
de la estancia.

e En caso de presentar trabajos de investigacion o
ponencias, entregar la carta de aceptacion.

e Copia del nombramiento vigente como académico. v v

e C(Carta de postulacion dirigida al titular de la
Coordinacion General de Cooperacién e
Internalizacién, firmada por el Rector del Centro
Universitario, que incluya nombre de la estancia,
periodo de la movilidad y la ciudad.

e (Copia de pasaporte vigente por al menos seis v N/A
meses después del término de la estancia.

e Si la estancia sera por un periodo mayor al que
ampara el evento al que se asistira, agregar plan de
trabajo con todas las actividades del periodo
completo, y firmado por el jefe inmediato.

e Copia del seguro internacional de gastos médicos v N/A
mayores que cubra el periodo de su estancia, y que
incluya la repatriacion de restos.

e Paralas siguientes modalidades, adjuntar segin sea N/A
el caso:

-Investigacidn: entregar breve descripcion del proyecto,
criterios y alcances.

-Cursos, talleres, seminarios, conferencias: entregar folleto
de difusidn, constancia de participacion o lista de asistencia.
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ANEXO 3

COMPROBACION

Documentos a entregar parala comprobacion:

Anexar facturas y tickets de consumo en original con la firma (tinta azul) del profesor en cada uno;
asimismo, debera realizar la conversion del tipo de cambio (T.C.) a pesos mexicanos, tomando siempre los
cuatro digitos después del punto decimal eje: €20,00 x $19.1621= $383.24

Nota 1: Es importante indicar la referencia de la cual se toma el T.C. (como sugerencia,
recomendamos tomarlo de: https://www.oanda.com/lang/es/currency/converter/).

Nota 2: En caso de que la factura se haya realizado con un método de pago que no sea
efectivo 01 (ejemplo: cheques 02, tarjeta de crédito 04, tarjeta de débito 07, transferencia 03 u
otro), se debera anexar el estado de cuenta en el que se refleje el pago efectuado.

Nota 3: En caso de realizar algin consumo no autorizado (ejemplo: bebidas alcohdlicas,
golosinas, prendas de uso personal, etc.), se deberé restar al total de la compra o eliminar
completamente de la comprobacion.

Si la compra es mayor a $ 2,000.00, el beneficiario debera utilizar tarjeta de crédito, y presentar
el estado de cuenta o voucher que refleje el pago de la misma.

1. Informe de actividades viaticos en original. Deber& contener la firma (tinta azul) y sello del rector de
su CU (la fecha de elaboracion y entrega debe ser no mayor a 5 dias habiles después de la
estancia).

2. Pases de abordar originales, firmados (tinta azul) por el solicitante.

3. Copia de la constancia, diploma, carta de participacion o resumen de los resultados de su
investigacion.

4. El formato de comprobacion de viaticos debera tener el sello del departamento de adscripcion vy la
firma del profesor, (la fecha de elaboracion debe ser no mayor a 5 dias después de la estancia).
Nota: el monto total reflejado en su comprobacion se debe apegar al monto total autorizado
inicialmente (véase en su solicitud de viaticos).
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