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Por este conducto, y por indicaciones del Rector General, Mtro. Tonatiuh Bravo Padilla, me
permito hacer de su conocimiento que con el objetivo de fortalecer el perfil internacional,
asi como de impactar en la calidad de la formacion académica de los estudiantes de
licenciatura y posgrado de la Universidad de Guadalajara, la Coordinacién General de
Cooperacion e Internacionalizacion (CGCI):

INVITA

A los estudiantes de licenciatura y posgrado de su Centro Universitario que deseen realizar
una estancia académica, durante el calendario 2017 B, en las Instituciones de Educacion
Superior (IES) nacionales e internacionales con las cuales esta Casa de Estudio tiene
suscrito un convenio de colaboracién académica, en el marco del Programa de
Estancias Académicas (PEA).

BASES

1. Podrén participar los estudiantes de licenciatura y posgrado de la Universidad de
Guadalajara.

2. Se otorgaran plazas para realizar una estancia académica de un semestre o un ano
académico en las Instituciones de Educacién Superior (IES) nacionales e
internacionales con las que la Universidad de Guadalajara haya celebrado un
convenio de cooperacion académica para la movilidad de estudiantes.

3. Las plazas disponibles para la movilidad en las universidades socias, seran
otorgadas para las disciplinas de Arte, Arquitectura y Disefo, Ciencias Biologicas y
Agropecuarias, Ciencias Economico Administrativas, Ciencias Exactas e
Ingenierias, Ciencias de la Salud y Ciencias Sociales y Humanidades, de acuerdo al
programa académico en el que esta inscrito el estudiante y su pertinencia con las
areas de especializacion de las instituciones de destino.

4. Laestancia académica debera iniciar en el calendario escolar 2017 B.

CRITERIOS DE SELECCION

* Promedio general.

» Representatividad de la Red Universitaria.

» Exposicién de motivos para la estancia.

* Curriculum Vitae.

» Nivel de dominio del idioma, para paises no hispanoparlantes.

= Pertinencia con las areas de especializacion y rigor académico de los programas de
las instituciones de destino.
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REQUISITOS

1. Ser estudiante regular de la Universidad de Guadalajara (con situacion/estatus de
“activo” durante todo el proceso).!

2. Contar con promedio general minimo de 80.2

3. Para estudiantes de licenciatura, haber cursado al menos el 40% de los créditos que
corresponden al programa académico al momento de realizar la solicitud.3

4. Para estudiantes de posgrado, haber cursado al menos un semestre al momento de
realizar la solicitud.

5. Cumplir con los requisitos solicitados por la instituciéon de destino.

6. Comprobar el nivel de idioma solicitado por la institucién de destino, mediante un
documento oficial con validez internacional (solo paises no hispanoparlantes).

7. Cursar al menos 4 asignaturas acorde al plan de estudios.

8. Ser postulado por el Rector del Centro Universitario.

PROCEDIMIENTO

Consultar el listado de Instituciones socias para la movilidad estudiantil en:
http://www.cgci.udg.mx/convenios/instituciones-socias-estudiantes

Revisar la oferta académica, los requisitos de idioma y elegir 3 posibles
instituciones de acuerdo a la licenciatura/posgrado que cursa el estudiante.4

Leer cuidadosamente las recomendaciones para estudiantes UdeG en:
http://www.cgci.udg.mx/fags-minerva

Esto ayudara a resolver las posibles dudas que surjan durante el proceso.

Etapa 1: Registro

1.

Actualizar los datos personales en el SITAU. Esta informacién esta vinculada con el
Sistema Minerva y una vez registrado en éste, no podra ser modificada.
Realizar el registro en linea en el Sistema Minerva: www.cgci.udg.mx/minerva
Se ingresa con el Codigo de Estudiante y el NIP del SITAU.
En la pestafia “Mi perfil / Informacién personal”, actualizar la informacion.
En la pestana “Mi perfil / Documentos”, adjuntar en formato .pdf lo siguiente:
a. CURP.
b. Identificaciéon oficial (pasaporte vigente para movilidad internacional, o
credencial para votar para movilidad nacional).5
c. Curriculum Vitae en espaiiol (méaximo dos -cuartillas, sin anexar
constancias).

! Regular significa no adeudar materias del semestre inmediato anterior.

2 En caso de la UNAM, el promedio minimo requerido es de 85.

3 En caso de la UNAM, el requisito es haber cursado el 50% de los créditos.

4 Revisar detalladamente que las asignaturas a cursar correspondan al periodo de la movilidad.

5 El pasaporte debera tener vigencia de 6 meses posteriores al término del periodo de estudios que se solicita cursar en el
extranjero. NO se aceptaran citas para tramite de pasaporte o renovacion.
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d. Constancia de dominio de idioma requerido por la institucién destino (ver
anexo).

5. En la pestana “Convocatorias”, solicitar “Programa de Estancias Académicas 2017
B”.
6. En la pestana “Mi proceso”, seleccionar 3 instituciones destino y completar los
campos requeridos.
7. Adjuntar en la etapa 1 del Sistema Minerva los siguientes documentos:
a) Kardex certificado
b) Ensayo explicando las razones de la solicitud y los impactos que
tendra en su éxito académico y profesional.

Etapa 2: Proceso

CGClI y Centro Universitario

1. CGCI envia a la Unidad de Becas e Intercambio Académico del Centro Universitario
el listado de participantes registrados en la convocatoria.

2. La UBIA valida el expediente electrénico de los estudiantes a través del Sistema
Minerva y emite carta de postulacion a CGCI.

3. La CGCI evaltia y selecciona los expedientes de los candidatos que fueron
postulados.

4. La CGCI emite dictamen y notifica a la UBIA del Centro Universitario aquellos
estudiantes que fueron seleccionados. Es importante considerar que la Instituciéon
de destino se reserva la aceptacion del estudiante.

5. Una vez validado el expediente, CGCI contacta a los estudiantes para la entrega de
documentacion adicional.

6. La UBIA da seguimiento al formato “Aprobacién de plan de estudios”.

ESTUDIANTE

1. Recibe notificacion de haber sido seleccionado mediante correo electrénico.

2. Completa el formato “Aprobacion de plan de estudios”.

3. Entrega documentos adicionales que la institucion destino solicite, una vez
contactado por CGCI.

4. Adjunta la documentacion del punto 2 y 3 al Sistema Minerva.

Etapa 3: Postulacion

CGCI

1. Envia expediente a la universidad destino y gestiona aceptacion.
2. Notifica al estudiante y a la UBIA la decision de la institucion de destino.
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UBIA

1. Valida el expediente electronico de los estudiantes a través del Sistema Minerva.
2. Solicita a la Coordinacion de Control Escolar el cambio de estatus de los
estudiantes en SITAU.

ESTUDIANTE

1. Una vez obtenida la carta de aceptacion, adjunta la siguiente documentacién en el
Sistema Minerva:

a. Carta de aceptacion de la institucion de destino.

b. Péliza de seguro médico internacional, que incluya repatriaciéon de
restos, para estancias en el extranjero, o copia de la inscripcion del
estudiante al IMSS en caso de intercambio nacional.

¢. Visado de estudiante (en el caso de movilidad internacional).

d. Certificado de llegada, una vez iniciada la movilidad.

Etapa 4: Regreso
CGCI

1. Al término de la estancia académica, remite calificaciones al Centro Universitario.
UBIA

1. Da seguimiento a la reincorporacion del estudiante, en relacién al cambio de
estatus y revalidacién de materias.

ESTUDIANTE

1. Redacta el reporte de la estancia y adjunta calificaciones en el Sistema Minerva.

IMPORTANTE:

- Es indispensable mantener constante comunicacién con la UBIA y atender sus
indicaciones.

- No se permite cursar el ultimo semestre del programa académico durante la
estancia de movilidad, excepto en los casos de posgrado.

- El estudiante debera aprobar la totalidad de las materias cursadas durante el
calendario escolar 2017 A, de lo contrario su participacion sera cancelada debido al
estatus de “irregular”.

- Los expedientes incompletos y/o extemporaneos no seran tomados en cuenta.

- El apoyo otorgado a través de la presente convocatoria consiste en la exencién del
pago de la matricula en la universidad destino de acuerdo a lo estipulado a los
convenios establecidos con las instituciones socias.

- Ser aceptado mo garantiza que se recibird apoyo econdémico de alguna
dependencia de la Red Universitaria, o externa, para solventar los gastos de su
estancia.
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- Es OBLIGATORIO que los alumnos seleccionados asistan a la sesién de
orientacion para estudiantes de movilidad saliente. Lugar y horario por confirmar.

- En caso de cancelacion, comunicar de forma inmediata a través del Sistema
Minerva y a CGCI.

- Una vez seleccionado, no se permitira la participacion simultanea en alguna otra
invitacion, programa o convocatoria de movilidad.

- Siel candidato cancela su participacion después de resultar seleccionado por CGCI,
NO podra presentar solicitud en la convocatoria PEA 2018 A.

- Para aclarar o contestar cualquier pregunta que pudiese surgir durante el proceso
de participacion los estudiantes, podran contactar al responsable de movilidad en

CGCI o ala UBIA del CU.
Calendario de la invitaciéon
PEA 2017 B
Actividad Fechas
Publicacién de la convocatoria 3 de febrero de 2017
Registro de los estudiantes en el Sistema Minerva 3 al 10 de febrero de 2017
Cierre de convocatoria 10 de febrero de 2017

Comunicacién a CU de registros en Sistema 13 de febrero de 2017

Minerva (CGCI)
Entrega de la carta tinica de postulacion (UBIAS) 15 de febrero de 2017
Analisis para seleccion 13 al 21 de febrero de 2017
Dictamen de seleccionados 22 de febrerﬁ)ocrlgs2017, 20:00
Selecciones posteriores 23 al 24 de febrero de 2017
Anélisis para selecciones posteriores 27 al 28 de febrero de 2017
Dictamen de seleccionados posteriores 1 de marzo de 2017, 20:00 horas

10 de marzo de 2017 a las 13:00

Sesién de orientacion
horas (lugar por confirmar)

Solicitud de documentos para la postulacion Marzo — mayo 2017
Postulacion Marzo — mayo 2017
Seguimiento de las postulaciones Marzo — mayo 2017

Recepcion de carta de aceptacion (varia segiun
instituciéon destino)
Documentos complementarios (visa, seguro
médico y certificado de llegada)

Abril — agosto 2017

Abril — agosto 2017
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